Nr. 1832/26.04.2018

Raport de activitate al aparatului de specialitate al Primarului Comunei Provita de Jos
pentru anul 2017 intocmit conform art.5 alin.(3) din Legea nr.544/2001 privind liberul

acces [a informatiile de interes public, cu modificirile si completirile ulterioare

Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Provita de Jos, impreuna cu primarul,
viceprimarul si secretarul Comunei Provita de Jos constituie Primaria Comunei Provita de
Jos — structurd functienald cu activitate permanentd care aduce la indeplinire hotararile
Consiliului Local si dispozitiile primarului, solutionénd problemele curente ale colectivitatii _
locale.

Aducerea la indeplinire a scopului se realizeazi cu respectarea urmétoarelor principii:

- realizarea tuturor activititilor, in interesul exclusiv al cetafeanului;

- respectarea legalitagii;

- asigurarea prompta si eficientd, liberad de prejudeciti, coruptie, abuz de putere si
presiuni politice a tuturor activitatilor.

Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Provita de Jos isi desfisoara
activitatea in baza prevederilor Legii nr. 215/2001 privind administratia publicd locali,
republicata, cu modiﬁca”u'fle si completarile ulterioare.

Activitatea Juridica

Principalele activititi desfisurate in anul 2017

- aplicarea si respectarea prevederilor legale in activitatea institutiei, reprezentarea
autorititilor administratiei publice locale in instanta in toate litigiile in care acestea au calitate
procesuald.

Activitatea de Fond Funciar

Principalele activititi desfisurate in anul 2017

- activitatea privind intocmirea planurilor parcelare in sistem stereo 1970;

- deplasarea in teren cu ocazia punerilor in posesie la solicitarea persoanelor indreptatite;

- participarea la expertize;

- intocmirea dosarelor gi*eliberarea Certificatelor de Atestare ci petentul este recunoscut ca
proprietar;

- activitati specifice pentru reconstituirea dreptului de proprietate respectiv, inventarierea
terenurilor conform Legii 165/2013, inregistrarea cererilor formulate jn baza acestei legi;

Compartimentul Administratie Publici Locald, Acte Administrative, Arhiva



Principalele activitati desfisurate in anul 2017:

- inregistrarea in registrul de evidenta a 250 dispozitii emise de Primarul Comunei Provita
de Jos

- redactarea de procese verbale;

- realizarea procedurii previzuta de Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publici;

- solutionarea in termen legal a unui numir de 19 cereri/adrese emise de persoane juridice
$i fizice prin care se solicitau informatii despre masa de bunuri mobile $i imobile. precum si
despre existenta mostenitorilor rimasi de pe urma detunctilor:;

- asigurarea conditiilor optime de arhivare a documentelor, evidena intririlor - iesirilor
din arhiva institutiei.

Activitatea de Autoritate Tutelari

Principalele activititi desfisurate in anul 2017;

S-au efectuat un numir de 8(opt) anchete psihosociale privind exercitarea autoritatii
parintesti si stabilire ddmiciliu minor, stabilire cuantum pensie de Intretinere precum si
stabilirea unui program viziti minori .

De asemenea, s-au mai efectuat un numir de l{una) anchete psihosociale privind
obtinerea indemnizatiei de crestere copil si un numir de 0 anchete psihosociale privind
desfacerea cdsatoriei la notarul public .

in ceea ce priveste dispozitiile aprobate de citre Primarul Comunei Provita de Jos
Autoritatea Tutelard a emis un numar de 0 dispozitii prin care s-a instituit curatela asupra
unor persoane minore §i o dispozitie prin care s-a instituit curatela asupra unor persoane
majore, asigurdndu-se astfel exercitarea drepturilor acestora in concordanti cu legile statului.
Modul corespunzitor sau necorespunzitor in care sunt reprezentati / asistati cei protejati prin
curatele / tutele este vadit in darile de seami ......-.... ale curatorilor / tutorilor, colectivul de
sprijin al autoritdfii tutelare verificind modul de gestionare a veniturilor binesti, de
administrare a bunurilor si de reprezentare a intereselor, in general.

Compartimentul Achizitii Publice si Integrare europeani

in conformitate cu prevederile Legii nr.98/2016 privind privind achizitiile publice si
Hotdrdrii de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, activitatea compartimentului Achizitii

Publice si Integrare Europeana vizeazi indeplinirea urmétoarelor obiective:



- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrérii autoritdfii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului
digital, daci este cazul;

- claboreaza si, dupd caz, actualizeazs, pe baza necesitatilor transmise de
celelalte compartimente ale autoritdtii contractante, strategia de contractare si
programul anual al achizitiilor publice;

- claboreaza sau, dupé caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei
de atribuire §i a documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de
solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitifilor transmise de
compartimentele de specialitate;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
previzute de Lege;

- aplica si finalizeazi procedurile de atribuire;

- realizeazi achizitiile directe;

in anul 2017 au fost demarate ..-... de proceduri de atribuire, .. .-... prin licitatie
deschisd si ..-.. prin cerere de oferte, etc. Au fost finalizate prin incheierea de contracte
.....0... procedurt de atribuire.

In perioada 01.01.2017 — 31.12.2017 au fost finalizate prin incheierea contractelor de
achizitie publicd, un numar de ...-... proceduri de atribuire in valoare de ...... - lei fiard TVA,
22 cumpdriri directe online in valoare de 127.205,82 lei fard TVA si 2 cumpdrari directe
offline in valoare de 4.835 lei fara TVA.

Au fost finalizate urmatoarele proceduri de atribuire:

- 0 proceduri de atribuire prin licitatie deschisa online in valoare de 0 lei fiarda TVA:

- 0 proceduri de atribuire prin cerere de ofertd online in valoare de 0 lei fird TVA;

- 22 cumpdrdri directe prin catalogul electronic in valoare de 127.205.82 lei fard

TVA.
- 2 cumpérdri directe offline in valoare de 4.835 lei fir3 TVA.
- Asigurarea fondurilor necesare finantarii investitiilor in perioada 01.01.2017 -
31.12.2017 s-a realizat din surse de la bugetul local.
Obiectivele specifice ale compartimentului Achizitii Publice si Integrare Europeani au fost
atragerea de fonduri extesne prin participarea la programele de asistent financiari ale
Uniunii Europene sau ale altor finanatori,

Activitatea de Lucriri Publice



Primiria Comunei Provita de Jos, in anul 2017 si-a fundamentat activitatea pe principiile
unui management performant, in scopul dezvoltérii unei municipalitsti capabile s initieze si
s& intretind parteneriate cu societatea civild, pentru a orienta resursele citre satisfacerea
interesului gencral al comunitatii.
Asigurarea fondyrilor necesare finantirii investifiilor in perioada 01.01,2017 -
31.12.2017 s - a realizat att din surse de la bugetul local cat si alte surse.
LUCRARI DE INVESTITII - total valoare 2017 - 458.785,87 lei
PROIECTARE - total valoare 2017 - 0 - lei
LUCRARI DE REPARATIl - total valoare 2017 733.467,81 lei
REPARATII INTRETINERE
AUTORITATI PUBLICE - total valoare 2017 - 0 lei

1.192.253,68
TOTAL lei

Compartimentul Admil;istratie fiscal si control comercial ,, Investitii”

in perioada 01.01.2017 - 31.12.2017 au fost planificate prin bugetul de venituri si
cheltuieli s se realizeze venituri proprii in suma de 2.857.780 lei.

Veniturile proprii, realizate la data de 31.12.2017 sunt in suma totali de 2.084.770
lei ceea ce reprezinti o realizare in procent de 72,95%, fata de prevederile anului 2017.

Fafd de anul 2016, veniturile proprii realizate in anul 2017 sunt maj mari cu 337.512
lei, in cifre absolute valoarea acestora fiind de 2.084.770 lei fati de 1.747.258, realizate in
anul 2016, procentul de realizare fatd de anul 2016 fiind de 119,32%.

in cadrul activitifii constatare, impunere si control persoane fizice s-au
desfisurat urmatoarele activitati :

-$-au emis un nu‘mér de 204 certificate fiscale

- s-au acordat un numar de 33 scutiri de la plata impozitului pe cladiri si teren

- s-au verificat $i operat un numdr de 218 declaratii de impunere pentru stabilirea
impozitului pe clidiri, declaratii de impunere pentru stabilirea impozitului pe teren si
declaratii de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloace de transport.

-s-au intocmit referate de scidere din eviden{d in numir de 150 pentru clidiri,

terenuri $i mijloace de transport instriinate



-s-au aplicat sanetiuni contraventionale in numir de 3 suma incasati fiind de 419
lei

- s-a intocmit corespondentd cu alte institufii §i petifii persoane fizice in numar de
107.

in cadrul activitatii constatare, impunere si control persoane juridice s-au
efectuat urmitoarele activitati:

- $-au emis un numdr de ...-.... certificate de atestare fiscali

-s-a verificat §i operat un numir de 30 declaratii de impunere/declaratii de
scoatere din evidentd pentru stabilirea impozitului §i taxei pe clidiri, declaratii de impunere
pentru stabilirea impozitului §i taxei pe teren, declaratii de impunere pentru stabilirea
impozitulti pe mijloace Eie transport < 12 tone sau > 12 tone, alte tipuri de impozite si taxe
locale

- s-a instituit taxa pentru desfasurarea activititii de alimentafie publici la un numir de
15 locatii in suma de 1500 lei

-s-a emis §i compuncat un numir de 18 decizii de impunere pentru contribuabili
persoane juridice

- s-a intocmit un numar de 14 adrese citre AFP, executori judecdtoresti si alte
institutii

- s-a intocmit un numér de O... referate de scadere pentru amenzile achitate in
termen de 48h.

In cadrul activitaii Constatare, Impunere, Control Persoane Juridice, a intocmit pe
anul 2017 un numdr d¢ 7 rapoarte de insp. fiscald la contribuabilii persoane juridice,
stabilindu-se diferente de impozite si taxe locale, si accesorii aferente in suma totald de ..-..
lei.

Impozitele i taxele, respectiv impozitul si taxa pe cladiri, impozitul si taxa pe teren si
impozitul asupra mijloacelor de transport, taxa hotelierd si impozit pe spectacole incasate de
la contribuabilii persoane juridice pe perioada pe perioada 01.01.2017-31.12.2017 sunt in
sumd absolutd de 53.665 lei, fatd de 57.000 lei programat pentru anul 2017, procentul de
realizare fiind 94,15%.

in cadrul activititii executare silitd s-au desfigurat urmitoarele activitd(i pentru
contribuabilii persoane fizice:

- au fost emise si comunicate un numédr de  .-.. decizii de impunere pentru
contribuabilii persoane fizice.

- au fost emise $i comunicate un numar de 310 somatii si titluri executorii



- au fost intocmite un numar de 22 de adrese infiintare a popririi

- au fost intocmite un numar de 2 sechestre asiguratorii

- au fost Intocmite un numar de ..-.... note de constatare de intrerupere a prescrierii

- au fost intocmite un numar de 65 pv de introducere in insolvabilitate

- a fost Intocmite un numir de 80 pv de mentinere in insolvabilitate

- au fost intocmite un numar ...-... adrese de ingtiintare privind infiintarea popririi

- au fost intocntite un numar de 1 adrese de sistare a popririi urmare incasarii
sumelor poprite

- $-a procedat la corelarea si modificarea domiciliului unui numar de 2 pozitii de rol
persoane fizice

-$- a procedat la intocmirea si afisarea a unui numar de ..-.... persoane fizice si juridice
la care nu s-a reusit procedura de comunicare in vederea recuperarii debitelor restante

- $-a procedat la intocmirea i transmiterea catre alte institutii de adrese pentru un
numar de 161 persoanele fizice riau platnice catre CAS, CJP, SEIP, SPC , etc.

- 5-au luat in evidenta in vederea urmariii incasarii acestora un numar de 581 procese-
verbale de contraventie

- $-a intocmit un numar de ...-.. adrese restituire procese-verbale de contraventie
care nu au fost comunicate in termen

- s-a intocmit un numdr de 66 referate de scidere in vederea sciderii mijloacelor de
transport instriinate sau distruse

Suma Incasati din executare silita persoane fizice este de 14.603 fei.

Suma incasata din executare silita persoane Juridice este de 197.480 lei.

Activitatea de Venituri din Administrarea Domeniuluj Public si Privat

Principalele activititi desfasurate in anul 2017:

- emiterea de autorizatii de functionare privind exercitarea activititii de comercializare
in zone publice; *

- emiterea declarafiilor de impunere privind stabilirea taxei pentru folosirea
mijloacelor de reclama si publicitate precum si pentru firma instalata la locul exercitirii
activititii;

- tontracte pentru utilizarea temporard a locurilor publice;

in cadrul activitatii Cheltuieli, Financiar - Contabilitate s-au efectuat urmatoarele

activitati:



- inregistrarea In evidenta contabila, in mod cronologic si sistematic a tuturor
operatiunilor patrirnonia!e. Veniturile bugetare au fost incasate si inregistrate in evidenta
contabild pe structura clasificatiei bugetare. Cheltuielile aprobate au fost efectuate pe
capitole, subcapitole, titluri si articole, $i au avut asigurate resursele financiare
corespunzétoare.

- platile dispuse de persoanele autorizate ale U.A.T Provita de Jos, au fost efectuate in
limita creditelor bugetare i a destinatiilor aprobate potrivit dispozitiilor legale;

- efectuarea operatiunilor privind datoria publica interna, rezultata din imprumuturile
contractate sau garantate de consiliul local, inclusiv a celor privind rambursarea ratelor la
scadenta si plata dobanzilor, comisioanelor, si altor costuri aferente;

- efectuarea anuala a inventarierii patrimoniului
in cadrul activititii Buget, prognoze economice

In cadrul activitafli buget, prognoze economice a fost gestionat deschiderile de credite
ale centrelor bugetare denumite in continuare ordonatori terfiari.

In sarcina personalului intra si intocmirea situatiilor lunare privind monitorizarea
cheltuielilor de personal, indrumarea ordonatorilor tertiari de credite pentru intocmirea
corecta a situatiilor trimestriale privind bilantul contabil, contul de rezuitat patrimonial, darea
de seama, conturi de executie, detalierea cheltuielilor, fluxurile de trezorerie, platile restante,
disponibilititi din mijloace cu destinatie speciala.

s-a tinut evidenta concediilor medicale pentru personal pe anul 2017

- s-au intocmit adeverinte vechime in munci, salariat

s-au intocmit §i actualizat foile de prezenta pentru anul 2017

s-a finut evidenta prezentei salariafilor, in zilele lucritoare, prin condici de
prezenid

In anul 2017 s-au efectuat rectificiri de bugete in baza referatelor de specialitate ale
diferitelor servicii si directii din cadrul U.A.T. Provita de Jos.

Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului.
Principalele activitati desfasurate in anul 2017:

1. Autorizatii de construire = 22
2. Autorizatii de construire bransamente =10
3. Autorizatii de desfiintare =3

4. Certificate de urbanism = 31

5. Prelungiri certificate de urbanism si autorizatii de construire 2

6. Certificate edificare constructii =16



7. Avize amplasare constructii provizorii =0
8. Transmis [unar la Directia de Statistica 12 situatia autorizatiilor de construire
emise
9. Raport trimestrial cétre Directia de Statistici 4 cu valoarea locuintelor finalizate
10. Raport anual citre Directia de Statistici | cu locuintele desfiinate si [ocuingele care
si-au schimbat destinatia
11. Eliberare copii ,,Conform cu originalul” de pe Certificate de urbanism, Autorizatii de
construire sau Autorizatii de desfiintare
12. Restituiri solicitdri autorizatii de construire si certificate de urbanism pentru
documentatii incomplete sau necorespunzitoare
13. Eliberare adeverinte privind includere teren in intravilanul comunei Provifa de Jos
14. Transmis lunar la Inspectoratul Judetean in Constructii 12 tabelul cu regularizirile
taxel pentru autorizatiile de construire eliberate
Nu existd solicitari, sesizari sau reclamatii la care nu s-a transmis raspuns.
in cadrul activititii Resurse Umane, Functii Publice, Pregitire Profesionali
in cadrul activitdtii Resurse Umane, Functii Publice, Pregitire Profesionald au fost
asigurte realizarea activitijilor de resurse umane pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Provisa de Jos care vizeazi in principal:
- organizarea si asigurarea resurselor umane necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii
aparatului de specialitate al primarului comunei Provita de Jos.
- planificarea pregatirii profesionale fn funcfie de cerinfele institutiei si performaniele
individuale ale salariatilor
- gestionarea declaratiilor de avere si de interese depuse
- intocmirea de adeverinte
In anul 2017 in cadrul acestui domeniu s-au desfisurat urmitoarele activitati:
- intocmit referate §i dispozitii
- intocmit contracte individuale de munca si acte adifionale;
- actualizarea dosarelor profesionale;
- intocmire adeverinfe salariat si adrese;
- primire, verificare, Inregistrare declaratii de avere si interese salariati;
- evidenfa concediilor de odihna pentru anul 2017
In cadrul activitatii de Relatii cu Publicul
Pentru asigurarea exercitdrii de citre cetifeni a dreptului de petitionare in cadrul

Compartimentului Relatii cu Publicul s-au desfisurat urmitoarele activitai:



- inregistrarea §i monitorizarea petitiilor conform O.G. nr.27/2002;
- asigurarea realizdrii fluxului documentelor intre compartimentele Primariei Provita de
Jos.
- verificarea petitiilor inregistrate cu privire la incadrarea lor in termenul de ridspuns;
- fumizarea din oficiu sau la cerere a informatiilor de interes public conform Legii
nr.544/2001;
- programarea audientelor;
- arhivarea §i gestionarea documentelor.
Compartimentul Situatii de Urgenti si Protectia Mediului
Principalele activititi desfisurate in anul 2017:
- intocmirea graficului anual de instruire periodica in domeniul situatiilor de urgenta
(lunar, semestrial si anual) cu durati de 2 ore pe categorii de personal;
- intocmirea tematicii instruirii in domeniul situatiilor de urgenta;
- intocmirea temaicii instruirii in domeniul securitatii si sdndtdtii in munca;
- Intocmirea planului de prevenire si protectie in domeniul securitdtii si sAnatafii in
muncé;

- intocmirea instructiunilor proprii de securitate si sanatate in munc.

PRIMAR,
Mihai Dumitrescu




